®cz

ASISTENT/KA

Ceska zbrojovka a.s. pfijme do svého tymu zaméstnance na pozici ASISTENT/KA.
Na této pozici budete zodpovidat predevSim za administrativni podporu
kancelafe Feditele kvality. Budete zajistovat obéh dokumentu, organizaci chodu
kancelafe a pFipravovat reporty dle pozadavku.

Nabizime:

- zazemi moderni a inovativni spolec¢nosti;

- perspektivni uplatnéni v ramci holdingu s moznosti karierniho rlstu;

- zauceni v dané profesi a dalsi profesni a odborny rozvoj;

- systém benefitd svlastni poliklinikou (stravovani s moznosti vyuziti
elektronickych stravenek, penzijni pfipojisténi, prispévek na lékarskou péci
apod.);

- 5dnidovolené nad ramec zakoniku prace, sick days.

PoZadujeme:

- zameéstnance, ktefi se chtéji podilet na budovani spoleCnosti;

- US nebo VS vzdélani;

- znalost AJ - alespon na urovni Bl (pismem i slovem);

- velmi dobrou uzivatelskou znalost MS Office - zejména Excel, Word a
PowerPoint;

- znalost SAP vyhodou;,

- praxe na obdobné pozici vyhodou;

- proaktivni pristup k praci, dobré organizacni schopnosti a pfijemné vystupovani;
ochota ucit se nové véci;

- peclivost, samostatnost a flexibilitu

V pripadé Vaseho zajmu zaslete
Vas profesni zivotopis na
emailovou adresu
vaculikovav@czub.cz.

www.czub.cz/kariera



